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Vnitfni rad skolni druziny

Priloha Skolniho radu ¢. 2

Clanek 1 - Obecnd ustanoveni

(1)

Vnitini fad Skolni druziny upravuje podrobnosti provozu a organizacni pravidla zdjmového
vzdélavani ve Skolském zafizeni.

Clanek 2 - Podminky prijimani uchazecl do zdjmového vzdélavani ve skolni druziné

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Do zajmového vzdéldvani ve skolni druziné jsou pfijimani uchazeci z 1. i 2. stupné zdkladni
skoly na zdkladé podpisu Smlouvy o vzdélavani a prihlasky do Skolni druziny do vysSe kapacity
zafizeni a probiha formou pravidelné denni dochdazky.

U¢astnik zdjmového vzdélavani je pFijiman na dobu jednoho kolniho roku v rozsahu nejméné
4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu (viz pravidelna denni dochazka).

Nejvyssi pocet uUcastnikl na 1 pedagogického pracovnika cini 30 Ucastnikd zajmového
vzdélavani, pokud zdjmové vzdélavani probiha v prostorach skoly a na skolni zahradé, a 25
Ucastnikd zdjmového vzdélavani, pokud zdjmové vzdélavani probihd mimo prostory skoly.
Reditel koly mGze s ohledem na naro¢nost ¢innosti pocet Gcastnik{l upravit. Zakonni zastupci
jsou povinni pred zahajenim dochazky ditéte do skolni druZiny podat fadné vyplnénou
prihlasku.

Zakonni zastupci v prihlasce uvedou rozsah dochazky a zplisob odchodu Ucastnika zajmového
vzdélavani ze Skolského zafizeni. Zakonni zastupci maji pravo ménit udaje o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu Ucastnika zajmového vzdélavani i v pribéhu skolniho roku.

Kazda zména udaju v prihlasce (napf. zména zplsobu odchodu) musi byt ozndamena pisemné
a vcas odpovédnému pedagogickému pracovnikovi. Za pisemné ozndmeni se v tomto vnitfnim
fadu povaZuje i zprdva zasland pres EduPage nebo sdéleni zaslané e-mailem ¢&i SMS z
evidované e-mailové adresy Ci telefonniho Cisla.

Evidence Ucastnikd zajmového vzdélavani je vedena ve Skolni matrice v souladu s platnou
legislativou.



Clanek 3 - Provozni doba $kolni druZiny

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Skolni druzina je v provozu ve dnech gkolniho vyucovani v zakladni $kole. Provozni doba je
stanovena zpravidla rano od 7:30 do zacatku vyucovani, v dobu vyhrazenou pro ranni a
odpoledni kruhy, béhem dne v dobé tzv. ¢teni. Navazuje na konec vyucovani (dle rozvrhu
hodin) a kon¢i v 17:00. O pfipadnych zméndach provozni doby dle aktudlnich potteb a rozvrhu
Ucastnikd zajmového vzdélavani informuje tfeditel Skoly zakonné zastupce nejméné 2 dny
predem.

Skolni druZina je organizovdna ve tfech oddélenich. Dle provoznich podminek je mozné
jednotlivd oddéleni Skolni druziny spojovat. VZdy je potfeba prihlédnout k celkovému poctu
Gcastnikd zajmového vzdélavani v danou provozni dobu.

Cinnost 8kolni druziny mGze zahrnovat spontdnni aktivity, pravidelné i pfileZitostné &innosti
a vychovné-vzdélavaci aktivity, pfipadné i odpocinkové Cinnosti a ptipravu na vyucovani.
Soucasti ¢innosti Skolni druZiny jsou ranni kruhy, a bloky tzv. ¢teni béhem dne. Vzdélavaci
obsah SD je popsén ve Skolnim vzdéldvacim programu pro zajmové vzdélavani — $kolni
druZinu.

Soucasti odpoledniho provozu a programu zajmového vzdélavani v SD jsou tzv. odpoledni
kluby (kluby), ve kterych je realizovdna pravidelnad zajmova &innost. U€astnici zdjmového
vzdélavani si zajmové kluby vybiraji dle svych priorit s rodi¢i na zacatku Skolniho roku a
v pololeti dle aktualini nabidky. Zmény dochazky do zajmovych klubl béhem skolniho roku jsou
mozné po dohodé zdkonného zastupce se Skolou. Lektoti jsou zaméstnanci Skoly. Pokud
zdjmové kluby zajistuje jind organizace, v dobé konani klubu prebird tato organizace
odpovédnost za Ucastniky zajmového vzdélavani na zakladé smlouvy nebo vlastni pfihlasky
dané organizace.

V dobé gkolnich prazdnin a volnych dni se po projednani se zfizovatelem &innost SD preruiuje.
Béhem skolniho roku jsou mozné vyjimky z délky provozni doby. O vyjimkach rozhoduje feditel
Skoly a dava je zakonnym zastupclim na védomi nejméné 2 dny pred takovou zménou.

Clanek 4 - Bezpe&nost a dohled

(1)

(2)

Po celou dobu pobytu ucastnika zajmového vzdélavani ve Skolni druZiné je zajiStén dohled
pedagogického pracovnika.

Bez védomi pedagoga, pfedchoziho pisemného souhlasu zakonného zdstupce nebo na zakladé
Udajd uvedenych v prihlasce nesmi Ucastnici zdjmového vzdélavani po celou dobu pobytu ve
Skolni druziné opustit aredl Skoly nebo odejit z akce pofddané mimo prostory skoly (vychazka,
exkurze, skola v pfirodé apod.).

Clanek 5 - Prava a povinnosti U¢astnik(

(1)

(2)

Ucastnici zdjmového vzdélavani maji ve $kolni druziné pravo na:

a. bezpecné a podnétné prostiedi,

svobodné vyjadreni nazoru v mezich slusného chovani,

zapojeni se do aktivit dle vlastniho zajmu,

uzivani prostor a pomlcek uréenych ke vzdélavani a hfe a materialniho vybaveni druziny,

m o o T

ochranu pred jakoukoli formou nasili, Sikany ¢i diskriminace.
Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni:



o 0 T W

dodrZovat vnitfni Fad SD a pokyny pedagogd,

chovat se ohleduplné k ostatnim tGcastnikam i pracovnikdm SD,

Setfit vybaveni a pomficky SD,

oznamit kazdou mimoradnou situaci (Uraz, Sikana, poskozeni majetku apod.) pfitomnému
pedagogovi.

Clanek 6 — Prava a povinnosti zakonnych zastupcd

(1) Zakonny zastupce ma pravo:

a.
b.

C.

na informace o pribéhu zajmového vzdélavani ucastnika zajmového vzdélavani;
vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zajmového vzdélavani
Ucastnika zajmového vzdélavani,

vznaset podnéty nebo pripominky k ¢innosti Skolni druZiny.

(2) Zakonny zastupce je povinen

a.

zajistit vyzvednuti/odchod Ucastnika zajmového vzdélavani ze skolni druziny do ukondeni
¢innosti Skolni druziny,
Zakonny zastupce vyzvedava ucastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druZiny
osobné. K vyzvednuti Géastnika zajmového vzdélavani mize rovnéz pisemné zmocnit
jinou osobu nebo dat souhlas, aby ucéastnik zajmového vzdélavani odchazel sam.
Souhlas zdkonného zastupce s odchodem 7 Ucastnika zdjmového vzdélavani bez
doprovodu musi byt dan vidy pisemné predem v pfihlasce do skolni druziny.
Za pisemnou formu komunikace podle predchoziho bodu se povaZzuje rovnéz zprdva
odeslana prostrednictvim systému EduPage, pfipadné e-mailem nebo SMS, zaslanymi
z evidované e-mailové adresy nebo evidovaného telefonniho Cisla.
informovat feditele skoly nebo pedagogického pracovnika ve Skolni druziné o zdravotni
zpUsobilosti Ucastnika zajmového vzdélavani ke vzdélavani a pripadnych zménach
zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani,
sdélit skolni druziné telefonni Cislo a e-mail, z nichz bude s druZinou autenticky
komunikovat (poskytovat pisemny souhlas s vyzvednutim Gcastnika zdjmového vzdélavani
apod.).

Clanek 7 — Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah{l ve $kole a $kolském zafizeni

Ve skolni druziné Heuréka

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

je vztah acastnikl zdjmového vzdélavani a zaméstnanc( zaloZen na vzajemném respektu

(neublizujeme, neponizujeme, nenutime jiného k vécem, které jemu nebo ostatnim ublizuji),

divére a Ucté;

se zakonni zastupci a zaméstnanci vzdjemné podporuji a dle svych moZnosti spolupracu;ji

na zajmovém vzdélavani Gcastnikd zadjmového vzdélavani;

se k sobé chovame ohleduplné a podle pravidel slusného chovani;

se k sobé chovame vidy tak, abychom nikoho neohrozili ani nezptsobili 4jmu na zdravi sobé

ani druhym;

se Skolnimi pomUckami zachdzime Setrné, udrzujeme tfidy i ostatni skolni prostory v Cistoté

a porddku, chrdnime majetek skoly i jinych osob pred poskozenim;



(6)

poskodime-li skolni pomUcky nebo majetek, informujeme o této skodé bez prodleni pedagoga.
V pfipadé, Ze Skodu zpUsobi Ucastnik zajmového vzdélavani, tak pedagog, popt. feditel Skoly
ve spoluprdci se zakonnym zastupcem naleznou feseni vedouci k napravé skody.

Clanek 8 - Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Ucastnik( zajmového

vzdélavani pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Povinnosti vSech osob, které se zdrzuji v prostorach Skolni druziny, je chranit zdravi své i
ostatnich. Zaméstnanci Skolni druZiny jsou déle povinni dbat na zajisténi bezpecénosti icastnikd
zajmového vzdélavani.

Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikll zajmového vzdélavani pti zajmovém vzdélavani nebo
akcich konanych mimo misto, kde se uskuteénuje vzdélavani, zajistuje skola zpravidla dvéma
zaméstnanci Skoly, vidy vsak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem na 25 ucastnik(
zajmového vzdélavani. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditel
Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik(l zajmového vzdélavani urcit pouze,
pokud je zletily, a zplsobily k pravnim ukonim a je v pfimém pracovné-pravnim vztahu
ke skole.

Ucastnikiim zajmového vzdélavani nesmi nikdo ublizovat, télesné ani dudevné je tyrat &i
poniZovat, nutit je k vécem, které jim ublizuji.

Pfi pobytu ucastnikd zajmového vzdélavani ve vnittnich i vnéjsich prostorach skolni druziny
(napf. na skolni zahradé) je pedagogicky pracovnik povinen dbat na jejich bezpecnost a
kontrolovat je, aby nemohli samovolné a nepozorované odejit z vyhrazeného prostoru.
V kazdé chvili musi znat presny pocet Ucastnikl zajmového vzdélavani, za néZ odpovida, a
pfitomnost vSech ucastnik( zajmového vzdélavani pribézné kontrolovat.

Pouceni a postupy pfi Urazu

a. Pedagogicti pracovnici jsou povinni pravidelné poucovat ucastniky zajmového vzdélavani
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pfimérené jejich véku a vést zaznamy o téchto pouceni v
tfidni knize. Pouceni se provadi na zacatku sSkolniho roku, pfipadné (v zavislosti na
rizikovosti akce) pfed mimoskolni akci a dale dle potreby.

b. V pfipadé zranéni ¢i nevolnosti Ucastnika zdjmového vzdélavani zaméstnanec Skoly
(svédek urazu, nebo ten, ktery se o Urazu dozvédél jako prvni) zajisti prvni pomoc nebo
oSetreni, informovani rodici a pripadné predani Gcastnika zajmového vzdélavani
odpovédné osobé.

c. Kazdy uraz, poranéni a nehodu &i projevy nasili a fyzického nebo psychického tyrani
hlasime ihned pedagogickému pracovnikovi.

d. Urazy jsou zapisovdny do knihy Urazd nejpozdéji do konce provozni doby dne
nasledujiciho po dni, kdy se Skolni druZina o Urazu dozvi. Tfidni uditel kontroluje
nepritomnost Ucastnika zajmového vzdélavani po Urazu. Pokud absence Ucastnika



zdjmového vzdélavani v dasledku uUrazu presdhne 2 po sobé jdouci vyucovaci dny,
vyhotovuje Skola zaznam o urazu.

(6) Podminky bezpecnosti a ochrany zdravi

a.

b.

ve skolni druziné se prezouvame, obuv a obleceni odkladame v Satnég;

obleceni a obuv prizplUsobujeme aktivitam ve skolni druzZing;

ve Skolni druziné se nesmi koufit; nosit, drzet, distribuovat a uzivat jakékoli navykové latky;
nenosime do skolni druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost;

cenné predméty, véetné sperk( a mobilnich telefon(l, neponechavame volné odlozené, v
pfipadé nutnosti je GUcastnici zajmového vzdélavani mohou predat k Uschové pedagoglim;

kazdé poskozeni, ztratu nebo nalez hlasi Ucastnici zajmového vzdélavani zaméstnanclim

Skoly;

Ucastnici zajmového vzdélavani bez souhlasu pedagogickych pracovnikll nepofizuji
zvukové ani obrazové zaznamy, nepouZzivaji mobilni telefon ani jina digitalni zafizeni;

Ucastnici zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s okny a bez dohledu nebo souhlasu
pedagoga nebo jiné oprdvnéné osoby ani s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim.

(7) Podminky bezpecnosti pfi ¢innostech a akcich konanych mimo skolni druzinu

Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikl zajmového vzdélavani pfi zajmovém vzdélavani
nebo akcich konanych mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, zajistuje skola zpravidla
dvéma zameéstnanci skoly, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem na 25
Ucastnikd zajmového vzdélavani. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze freditel Skoly k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Ucastnikd zajmového
vzdélavani urcit pouze, pokud je zletily, a zpusobily k pravnim ukondm a je v pfimém
pracovné-pravnim vztahu ke skole.

,

Pokud mistem pro shromazdéni Gcastnikl zajmového vzdélavani neni misto, kde skolni
druZina uskutednuje vzdélavani, zajistuje se bezpeénost a ochrana zdravi Gcastnikud
zajmového vzdéldvani 15 minut prfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik( zdjmového vzdélavani taktéz na
urceném misté. Misto a ¢as shromazdéni i ukonceni akce oznami Skola nejméné dva dny
predem zdkonnym zastupclm uUcastnikl zajmového vzdélavani. Predpokladany cas
skonceni akce se muze z objektivnich dlivodl zménit.

(8) Podrobnosti ochrany ucastnik(i zajmového vzdélavani pred socialné patologickymi jevy a pred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jsou uvedeny v samostatném dokumentu s

nazvem Strategie primarni prevence.

v

Clanek 9 - Podminky ukoncéeni zajmového vzdélavani ve skolni druziné

(1) Reditel $koly miZe rozhodnout o ukonéeni zdjmového vzdélavani ve $kolni druziné v pripadé

zavainého nebo opakovaného poruseni povinnosti stanovenych Skolnim Fadem, vnitfnim

fadem skolni druZziny nebo pravidly stanovenymi pro akce poradané skolni druZinou, dale v



pfipadé ohroZeni bezpecnosti a zdravi ostatnich nebo jiného nevhodného chovani
odporujiciho zdsaddm slusného chovani.

(2) Pfed rozhodnutim o ukonceni zajmového vzdélavani ucastnika zdjmového vzdélavani je

feditelem Skoly Ucastnikovi zajmového vzdélavani a jeho zakonnym zastupcim nabidnuta
moznost projednani situace.

(3) Ukonceni zajmového vzdélavani ucastnika zajmového vzdélavani probiha pisemnou formou s
uvedenim dlvodd.

Libochovicky, 31. 8. 2025

Mgr. Martina Zelova
reditel Skoly



