
 

 4. základní škola Heuréka, s.r.o. 
Adresa: Libochovičky 10, 273 42 
Sídlo: Libochovičky 7, 273 42 
IČO: 04429028  

VNITŘNÍ SMĚRNICE ŠKOLY 
 

   
 

A.4.a Vnitřní řád školní jídelny – výdejny  
Č. j.: 04/010/2026/2   

Spisový znak: 1.4. Skartační znak: V 5 

Vypracoval: Bc. Zuzana Kotyková Schválil: Mgr. Martina Zelová 

Platnost: 10. 2. 2026 Účinnost: 10. 2. 2026 

Školská rada schválila dne: neschvaluje se 

Projednáno na pedagogické/provozní poradě: 11. 2. 2026 

Směrnice zrušuje směrnici: aktualizace současné směrnice z 6. 1. 2026 

 

Článek 1 - Obecná ustanovení 
1. Školní jídelna – výdejna vydává stravu žákům 4. základní školy Heuréka, s.r.o. (dále jen 

„Škola“).  

2. Vnitřní řád školní jídelny – výdejny vymezuje podmínky poskytování školního stravování 

žákům.  

Článek 2 – Přihlašování a odhlašování stravy a rozsah stravování  
1. Zákonní zástupci žáků základní školy přihlašují ke školnímu stravování své děti podáním 

přihlášky ke stravování ve škole. Stravné se hradí převodem na bankovní účet školy, informace 

o čísle bankovního účtu a platební frekvenci obsahuje přihláška ke stravování. O ceně oběda 

informuje škola. 

2. Žák nemá v době nepřítomnosti ve škole nárok na odebrání oběda ve školní jídelně – výdejně. 

Výjimkou je první den nemoci, kdy lze vydat oběd do jídlonosiče, pokud nebylo možno oběd 

včas odhlásit. Zákonný zástupce je tedy povinen odhlásit stravu na následující období 

nepřítomnosti dítěte.  

3. Zákonní zástupci žáků v základní škole odhlašují stravu přes EduPage do 7.30 daného 

pracovního dne.  

4. Pokyny platné pro zákonné zástupce dětí a žáků platí obdobně pro zaměstnance školy, kteří 

se přihlásí k odběru stravy.  

5. Strávníkům, jejichž zdravotní stav podle potvrzení ošetřujícího lékaře vyžaduje stravovat se v 

dietním režimu, zajišťuje školní jídelna – výdejna dovoz dietní stravy. Zákonní zástupci žáka při 

žádosti o dietní stravování vyplní přihlášku pro dietní stravování a předloží lékařské potvrzení, 

že žák vyžaduje stravu s omezením dle dietního režimu. Lékařské potvrzení by mělo obsahovat 

správný název diety a přesnou specifikaci dietního omezení. 

Článek 3 – Provoz školní jídelny – výdejny 
1. Školní jídelna – výdejna je v provozu ve dnech školního vyučování od 11.45 do 13.00.   

2. V čase od 12.15 do 12.30 se vydává jídlo pro nemocné strávníky do jídlonosičů, a to u dveří do 

školní jídelny – výdejny po předchozí domluvě se zákonnými zástupci.  

Článek 4 – Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví  
1. Dohled ve školní jídelně – výdejně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy, případně jiní 

zaměstnanci školy, které pověří ředitel školy.  

2. Dohlížející pracovníci zejména   



   
 

   
 

a. sledují reakce strávníků na množství a kvalitu jídla. V případě pochybností mohou 

požádat pracovníky stravovacího zařízení o degustační porci a připomínky zapsat   

do provozního deníku školní jídelny – výdejny, který je k těmto účelům veden ve 

stravovacím zařízení. Velikost porcí lze zjistit převážením jednotlivých součástí jídla a 

výsledek opět zapsat do provozního deníku školní jídelny – výdejny,  

b. sledují způsob výdeje stravy, při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy 

upozorní vedení školy, které přijme potřebná opatření,  

c. zamezují vstupu zákonných zástupců žáků do školní jídelny – výdejny,  

d. dohlížejí na zákaz kouření a zamezují vstupu psů a jiných domácích zvířat,  

e. regulují osvětlení a větrání,  

f. sledují odevzdávání nádobí strávníky, kteří odkládají celé podnosy na určené místo.  

3. Běžný úklid zajišťuje v jídelně pracovnice školní jídelny – výdejny, včetně úklidu stolů a podlahy 

znečištěných jídlem během provozu.  

4. Pokud je strávník svědkem nebo účastníkem projevů diskriminačního, násilného nebo 

nepřátelského chování, obrátí se s důvěrou na dozorujícího pedagogického pracovníka. 

5. Škola umožňuje žákovi, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním 

stravováním. Žákovi dále poskytne škola nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v 

souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje. 

a. Škola není povinna zajistit uchování pokrmů v chladicím zařízení ani jejich ohřívání v  

mikrovlnné troubě. 

b. Žák je zodpovědný za likvidaci zbytkového odpadu. 

c. Žák nesmí dávat ochutnávat spolužákům své jídlo. 

 

 

 

V Libochovičkách dne 10. 2. 2026   ___________________________________ 

        Mgr. Martina Zelová, ředitelka 
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